Polityka prywatnosci w Szkole Podstawowej
im. Adama Mickiewicza w Podlopieniu



I. Podstawowe pojecia zwigzane z ochrong danych osobowych:
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Ustawa — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO)

Dane osobowe (d.0.) - w rozumieniu ustawy za dane osobowe uwaza si¢ wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej.

Administrator Danych Osobowych — organ, jednostka organizacyjna, podmiot, lub osoba, ktéra
decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych

Odbiorcy danych — rozumie si¢ przez to kazdego, komu udostepnia si¢ dane osobowe, z
wylaczeniem: osoby, ktorej dane dotycza; osobg upowazniong do przetwarzania danych; osobe,
ktérej powierzono przetwarzanie danych; organow panstwowych lub organdw samorzadu
terytorialnego, ktorym dane sg udostepniane w zwigzku z prowadzonym post¢powaniem

Przetwarzanie danych - kazda czynno$¢ wykonywana na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesltanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie.

System informatyczny — zesp6t wspolpracujacych ze sobag urzadzen, programéw, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych.

Inspektor Ochrony Danych (10D)

Zgoda osoby, ktorej dane dotycza — jest to osSwiadczenie woli, ktorego tresScig jest zgoda na
przetwarzanie danych osobowych tego, kto sklada os$wiadczenie; zgoda nie moze by¢
domniemana lub dorozumiana z o$wiadczenia woli o innej tre$ci; zgoda moze by¢ odwotana w
kazdym czasie.

Usuwanie danych — polega na zniszczeniu danych osobowych, lub taka ich modyfikacje, ktora
nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

Anonimizacja — oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich byto
przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, za pomocg dodatkowych informacji lub
wszelkich innych $rodkéw, jakimi dysponuje administrator lub podmiot przetwarzajacy. Zabieg
ten ma charakter trwaly 1 nieodwracalny, powodujacy, ze po jego przeprowadzeniu nie mamy do
czynienia z danymi osobowymi.

Pseudonimizacja - oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich
bylo juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji. Te
dodatkowe informacje sa przechowywane osobno i1 s3 objete $rodkami technicznymi i
organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich przypisanie zidentyfikowane; lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej. Pseudonimizacija jest procesem odwracalnym.

Poufnos$¢ danych — rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ zapewniajaca, ze dane nie s udostgpniane
nieupowaznionym podmiotom.

Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego =z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesylanych,
przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.



Il Administrator danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w
Podtopieniu reprezentowana przez dyrektora szkoly zwanego dalej Dyrektorem.

2. Adres do korespondencji: Szkota Podstawowa
Podtopien 73, 34-650 Tymbark
3. Inspektorem ochrony danych jest ..

4. Szkota realizuje zadania na mocy przepisOw prawa zawartych w ustawie o systemie o$wiaty,
systemie informacji oswiatowej oraz Karcie Nauczyciela, a takze innych aktach
wykonawczych uprawniajgcych Dyrektora do podejmowania stosownych dziatan, w tym do
przetwarzania danych osobowych.

5. Ochrona danych w Szkole odbywa si¢ zgodnie z wymogami powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa, a ich przechowywanie ma miejsce na zabezpieczonych serwerach —
w przypadku umowy powierzenia oraz w odpowiednio zabezpieczonych szafach
W wyznaczonych pomieszczeniach Szkoty.

6. Do przetwarzania danych osobowych dopuszczone sa osoby, ktore zostaly zaznajomione
z Polityka Bezpieczenstwa obowigzujacg w Szkole, otrzymaty upowaznienie do przetwarzania
danych.

7. Szkota ma prawo udostgpni¢ dane osobowe podmiotom upowaznionym na podstawie
wlasciwych przepisow prawa,

8. Szkota, w sytuacjach, gdy jest to mozliwe stosuje pseudonimizacj¢ danych (np. przy analizie
wynikéw egzaminu organizowanego przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna).

111 Pozyskiwanie danych osobowych
1. Szkota moze pozyskiwa¢ dane osobowe:
a) od osob, ktorych dane dotycza, rodzicow uczniow;
b) nie od osoby, ktorej dane dotycza;
) z innych zrodet na podstawie obowigzujacego w Polsce prawa.
2. W przypadku pozyskiwania danych, gdy wymagana jest zgoda osoby, ktoérej dane dotycza,
Dyrektor informuje te osobg o:
1) adresie swojej siedziby i pelnej nazwie, a w przypadku gdy Administratorem danych jest osoba
fizyczna - 0 miejscu swojego zamieszkania oraz imieniu i nazwisku,

2) celu zbierania danych, a w szczegolnosci 0 znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych,

3) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) dobrowolnosci podania danych

5) mozliwosci wycofania zgody na przetwarzanie danych.

IV Przetwarzanie danych osobowych

1. Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy speliony jest co najmniej jeden
Z ponizszych warunkow:

a) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgode (zatacznik nr 1);

b) jezeli przetwarzanie danych jest niezbedne dla ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane
dotycza, a uzyskanie zgody nie jest mozliwie, mozna przetwarza¢ dane bez zgody tej osoby, do
czasu, gdy uzyskanie zgody bedzie mozliwe;

C) jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa;



d) jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest jej strong lub gdy jest to
niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza.

e) jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego;

f) jest to niezbedne dla wypeklienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych przez
Administratora danych albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby,
ktorej dane dotyczg. Za prawnie usprawiedliwiony cel uwaza si¢ w szczegdlnosci: marketing
bezposredni wiasnych produktéow lub ustug administratora danych oraz dochodzenie roszczen z
tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej.

2. Przetwarzanie danych wrazliwych (ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przynalezno$¢ wyznaniowa, partyjna lub
zwigzkows, jak rowniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, nalogach lub zyciu
seksualnym oraz danych dotyczacych wyrokoéw sadowych, orzeczen o ukaraniu i mandatow
karnych, a takze innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym) jest
W zasadzie zabronione.

3. Przetwarzanie danych wrazliwych jest dopuszczalne, jezeli spetniona jest co najmniej jedna
Z przestanek:
a) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgode na pismie, chyba ze chodzi o usuniecie
dotyczacych jej danych,
b) przepis szczegolny innej ustawy zezwala na przetwarzanie takich danych bez zgody osoby, ktorej
dane dotycza, i stwarza pelne gwarancje ich ochrony,

Cc) przetwarzanie takich danych jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby, gdy osoba, ktorej dane dotycza, nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do
wyrazenia zgody, do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora,

d) jest to niezbedne do wykonania statutowych zadan kosciotow i innych zwigzkéw wyznaniowych,
stowarzyszen, fundacji lub innych niezarobkowych organizacji lub instytucji o celach
politycznych, naukowych, religijnych, filozoficznych lub zwigzkowych, pod warunkiem, ze
przetwarzanie danych dotyczy wylacznie cztonkdéw tych organizacji lub instytucji albo osob
utrzymujacych z nimi state kontakty w zwigzku z ich dziatalnoscig i zapewnione sa petne
gwarancje ochrony przetwarzanych danych,

e) przetwarzanie dotyczy danych, ktore sg niezbedne do dochodzenia praw przed sadem,

f) przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadan administratora danych odnoszacych si¢ do
zatrudnienia pracownikow i innych osob, a zakres przetwarzanych danych jest okreslony
w ustawie,

g) przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, §wiadczenia ustug medycznych lub
leczenia pacjentow przez osoby trudnigce si¢ zawodowo leczeniem lub $wiadczeniem innych
ustug medycznych, zarzadzania udzielaniem ustug medycznych i sg stworzone pelne gwarancje
ochrony danych osobowych,

h) przetwarzanie dotyczy danych, ktore zostaly podane do wiadomosci publicznej przez osobe, ktorej
dane dotycza,

i) jest to niezbedne do prowadzenia badan naukowych, w tym do przygotowania rozprawy
wymaganej do uzyskania dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej lub stopnia naukowego;
publikowanie wynikéw badan naukowych nie moze nastgpowaé w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje osob, ktorych dane zostaty przetworzone,

J) przetwarzanie danych jest prowadzone przez strone w celu realizacji praw i obowigzkow
wynikajacych z orzeczenia wydanego w postgpowaniu sgdowym lub administracyjnym.



V Realizacja praw osob, ktorych dane sa przetwarzane:
1. Prawo dost¢pu do danych:

1) Dyrektor na wniosek (zatacznik nr 2) osoby, ktorej dane dotycza, udziela pisemnej odpowiedzi
czy dane sg przetwarzane, a jezeli ma to miejsce, informuje osobg, ktorej dane dotycza jakie
dane i w jakim celu sg przetwarzane i okresie ich przechowywania danych;

2) Zlozenie wniosku w powyzszym trybie powinno by¢ bezptatne;
3) Odpowiedz Dyrektora na ztozony wniosek winna by¢ udzielona w ciggu 1 miesigca od
zlozenia wniosku do sekretariatu Szkoty.
2. Prawo sprostowania danych

1) W przypadku zauwazenia blednych danych lub potrzebie uzupetienia danych osobowych
osoba, ktorej dane dotycza sktada wniosek (zatacznik nr 3) w sekretariacie Szkoly wraz z
dokumentami potwierdzajacymi nowe dane.

2) Sprostowanie lub uzupetienie danych nastepuje niezwlocznie po przedstawieniu wniosku wraz
z dokumentami potwierdzajacymi nowe dane.

3. Prawo do bycia zapomnianym
1) Realizacja tego prawa w Szkole dopuszczalna jest w nastepujacych przypadkach:

a) sprzeciw wobec przetwarzania 1 brak nadrzgdnej, prawnie uzasadnionej podstawy
przetwarzania;

b) cofnigcie zgody;
) obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow UE lub Panstwa Cztonkowskiego;
d) przetwarzanie danych jest niezgodnie z prawem;

2) Osoba, ktora chce skorzysta¢ z tego prawa i spetnia przynajmniej jeden wymogow opisanych pkt.
1) sktada do Dyrektora wniosek o usunigcie danych (zatgcznik nr 4). Wniosek moze zostac
ztozony w sekretariacie Szkoty lub przestany poczta na adres Szkoty;

3) Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba podejmuje niezwlocznie kroki w celu usunigcia
danych, o ktorych mowa w przedstawionym wniosku.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych.
1) Ograniczenie przetwarzania danych osobowych moze nastapi¢ w przypadku, gdy:
a) kwestionowana jest zasadnos$¢ przetwarzania,
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem i brak zgody na usunigcie;
c) brak potrzeby na przetwarzanie danych, istotne tylko dla osoby, do ustalenia dochodzenia lub
obrony roszczen;
d) do momentu ustalenia sprzeciwu.

2) Osoba, ktora chce ograniczy¢é przetwarzanie danych jej dotyczacych sklada wniosek
0 ograniczenia przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 5) w sekretariacie Szkoly lub
przesyla poczta.

5. Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych wyrazonej w zgodzie

1) Osoba, ktora wyrazita zgode na przetwarzanie danych moze wycofa¢ zgode w tym zakresie w
ktorym byta ona wyrazona.

2) Decyzja o wycofaniu zgody (zalacznik nr 6) moze by¢ przestana poczta lub dostarczona do
sekretariatu.

3) Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba informuje osoby, ktore przetwarzaty dane w
oparciu o t¢ zgode, iz z dniem wycofania zgody na przetwarzanie danych muszg zaprzestac¢
przetwarzania danych zawartych w wycofywanej zgodzie.



6. Prawo do sprzeciwu
1) Sprzeciw moze by¢ wniesiony z przyczyny zwigzanej ze szczegolng sytuacja:
a) dane przetwarzane sg w oparciu o interes publiczny,
b) dane przetwarzane s3 w oparciu o uzasadniony interes administratora.

2) Po zlozeniu sprzeciwu dotyczacego przetwarzania danych osobowych (zalacznik nr 7), Dyrektor,
Inspektor ochrony danych analizujg zasadno$¢ wniosku — jezeli brak uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec interesow praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza
informuja osoby, ktére mogly przetwarza¢ dane tej osoby o zakazie dalszego przetwarzania.

3) Wykorzystanie prawa do sprzeciwu nie prowadzi do tego, ze administrator danych
automatycznie usunie wszystkie informacje, ktore posiada o osobie wnoszacej sprzeciw, a
jedynie przestanie z nich korzystac.



